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المعلومات المطلوب توفرها �� خطاب ا�جهة المتصرفة عند تقديم   

 الطلب للمجلس 

Information required in the letter of the acting authority when 

submitting the application to the Board 

 Contract Title موضوع التعاقد  1

 :مثال -نوعية التعاقد 2

  محددة.عقد لف��ة زمنية 

  عقد بمبلغ مقطوع 

 العمل  عقد إطار   

  عقد الشراكة 

 عقد إعادة القياس 

  أخرى، ير�� تحديده 

Type of Contract – Example : 

 Term Contract 

 Lump Sum 

 Framework Agreement 

 Public Private Partnership 

 Remeasured Contract 

 Others  

 Name of the contracted company معها المتعاقداسم الشركة  3

 :مثال-طبيعة الأمر التغي��ي  4

   ز�ادة أو نقصان �� الكميات أو حجم الأعمال المذ�ورة �� نطاق

 العمل 

 أعمال إضافية ضرور�ة لإنجاز الأعمال المذ�ورة �� العقد. 

 

  للمشروعا�حساب ا�ختامي. 

Nature of the Variation order –  Example: 

 Increase or decrease in quantities or size of works stated in 

the scope of work. 

 Additional works necessary for the completion of the stated 

works in the contract. 

 Final account statement of the project. 

 Reasons for issuance the Variation Order سبب إصدار الأمر التغي��ي  5

 Variation Order value (BD) ت�لفة الأمر التغي��ي  6

 (%) Accumulated cost percentage of the Variation Order �سبة الت�لفة ال��اكمية للأمر التغي��ي  7

 Method of calculating the variation order value طر�قة احتساب الامر التغي��ي  8

  بالأوامر التغي��ية السابقة ا�خاصة المعلومات 9

يجب أن يتم ادراج جميع الأوامر التغي��ية ال�ي تمت ع��  ملاحظة: 

العقد، ومن ضم��ا ال�ي تم ا�حصول ع�� الموافقة عل��ا من قبل  

  �جنة المناقصات والمزايدات والمش��يات والمبيعات الداخلية.

Information about the Previous Variation Orders  

Note:  All variation orders on the contract must be counted, including 

those approved by the internal tenders, auctions, purchases, and sales 

committee. 

الت�لفة الإجمالية للعقد (مشتملة ع�� ت�لفة جميع الأوامر  10

  التغي��ية)

Total Contract Value (including all Variation orders) BD 

 Additional Notes إضافيةملاحظات  11

 Contract Information         المعني�ن معلومات التواصل مع 12
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  Documents to be attached to the  request ستندات المطلوب إرفاقها مع الطلب                              الم

ع�� توف��   -أو ا�جهة المانحة-موافقة وزارة المالية والاقتصاد الوط�ي  1

 الاعتمادات المالية المطلو�ة. 

Copy of Ministry of Finance and National Economy approval’s or 

the funding body’s approval to provide the required funds. 

 

 من ا�جهة المتصرفة بتوف�� الاعتمادات المالية اللازمة.  2
ً
 كتابيا

ً
 Or a written confirmation from the PA stating that the necessary أو تأكيدا

funds are available. 

 

 .Copy of Tender Board’s approval for awarding the tender موافقة ا�جلس ع�� ترسية المناقصة. ��خة من  3

 

 Comparison between the original scope of work as disclosed in the مقارنة ب�ن نطاق العمل الأص�� للعقد ونطاق عمل الأمر التغي��ي.  4

contract and the additional required works. 

 

تفاصيل طر�قة احتساب ت�لفة الأمر التغي��ي، والإجراءات المتخذة لضمان   5

 تنافسية الأسعار. 

 

The calculation details to determine the variation order value and 

the actions taken to ensure the competitiveness of the VO prices. 

 

 
 


